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Circolare numero 162

Circ. n.162 - Accesso alla funzione Axios “Prenotazione Colloqui”

Con la presente si comunica che i colloqui individuali con i docenti devono essere prenotati mediante il
registro elettronico.

Gli incontri si svolgeranno durante la quarta settimana del mese, esclusivamente in presenza.

È possibile prenotare i colloqui nella data e nell’ora di ricevimento riportati nel calendario visibile su Axios
Famiglie attraverso la voce di menu Colloqui. 

Per individuare il colloquio si deve cliccare su Modifica/Nuovo colloquio e dopo su Disponibilità, quindi si
sceglie il mese di riferimento dove sono presenti gli orari del colloquio.

Dopo avere selezionato il docente con cui si desidera un colloquio e l’orario, si clicca su tasto PRENOTA
per concludere la fase di prenotazione.

Effettuata la prenotazione il genitore riceverà un’e-mail di conferma al proprio indirizzo di posta elettronica
registrato presso la Segreteria Scolastica. Si suggerisce, pertanto, di verificare l’indirizzo di posta comunicato
alla scuola accedendo al proprio profilo utente. 

Nella maschera che si apre il genitore potrà correggere oppure, se lo ritiene opportuno, cambiare la propria e-
mail inserendo un nuovo indirizzo di posta elettronica. I genitori che non hanno la possibilità di utilizzare il
Registro Elettronico Axios potranno continuare a prenotare i colloqui rivolgendosi direttamente al
coordinatore (scuola Primaria) o al docente della materia (scuola Secondaria di I grado).

La procedura dettagliata per accedere al servizio di prenotazione dei colloqui è indicata nell’allegato
Istruzioni genitori. Per chiarimenti e supporto sarà possibile contattare il responsabile del procedimento al
seguente indirizzo di posta elettronica: team.digitale@icdimatteo.edu.it

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Anna Vania Stallone
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