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Circolare numero 337

Circ. n.337 - Aggiornamento graduatorie interne di Istituto a.s.2025-2026

Oggetto: Anno scolastico 2025/2026 – Graduatorie interne di istituto per eventuale individuazione
personale soprannumerario. 

Con la presente si invita il personale in servizio, con contratto di lavoro a tempo indeterminato e titolare di
sede nell’anno scolastico 2024/25, come di seguito indicato, a compilare e a trasmettere il modello delle
dichiarazioni personali, via e-mail, in formato PDF, al seguente indirizzo mail  
soprannumerari@icdimatteo.edu.it entro e non oltre il 19/03/2025, per l’aggiornamento delle graduatorie
interne.

Alla luce delle rilevanti novità in merito alle disposizioni relative alla redazione delle graduatorie interne
d’Istituto contenute nell’ipotesi di CCNI 25/28 (art.19 per la Scuola dell’Infanzia e Primaria, art. 21 per la
Secondaria), si precisa quanto segue:

– il personale docente di nuova nomina, inclusi i docenti trasferiti in questa istituzione scolastica a
seguito dimensionamento, a decorrere dal 01/09/2024, dovrà compilare e presentare la modulistica di
seguito riportata:

ALLEGATO 1 – “Scheda di valutazione titoli personale ATA e docenti scuola Infanzia/Primaria/Secondaria
di primo grado per graduatoria interna d’Istituto” (4 diversi allegati alla presente circolare, uno per il
personale ATA e  uno per ogni ordine di scuola, in formato pdf editabile); ALLEGATO 2 – Dichiarazione
personale cumulativa docenti/ATA” (esigenze di famiglia e titoli generali), allegato alla presente circolare;
ALLEGATO 3 –  “Dichiarazione docenti beneficiari deroghe” (per eventuale diritto all’esclusione;

Si ribadisce che solo per il personale docente di ogni ordine e per il personale ATA, titolare
nell’istituzione scolastica ex “Capuana Pardo” fino al 31/08/2024, già inserito nell’ antecedente
graduatoria d’istituto per l’individuazione del personale soprannumerario, la segreteria provvederà ad
aggiungere il punteggio relativo al servizio maturato nell’a.s. precedente, nel rispetto dei nuovi criteri stabiliti
per l’attribuzione del punteggio.

Pertanto, tale personale non è tenuto  ad inviare alcuna scheda di rilevazione punteggio (Allegato 1),
fatta eccezione per coloro i quali debbano comunicare variazioni di situazioni familiari, acquisizione di
ulteriori titoli non dichiarati precedentemente, fruizione di benefici derivanti dalla Legge 104/92, etc…

Per agevolare la compilazione è possibile allegare alla SCHEDA  la Lettera di notifica estrapolata da Istanze
on line e validata dall’ATP della mobilità dell’anno precedente.

Si invita tutto il personale a rispettare la scadenza del 19 marzo 2025, affinché la segreteria scolastica
possa provvedere alla redazione di una graduatoria entro i termini fissati dall’Ufficio Scolastico
Territoriale.

 Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

Allegati alla presente:

mailto:soprannumerari@iccapuanapardo.edu.it


ALLEGATO 1 – scheda ai fini dell’individuazione soprannumerari (distinta per docenti e ATA).
ALLEGATO 2 – dichiarazione personale cumulativa docenti/ATA. ALLEGATO 3 – dichiarazione per
usufruire dei benefici di esclusione. ALLEGATO 4 – note comuni utili ai fini della compilazione delle
schede individuazione dei docenti e ATA soprannumerari. ALLEGATO 5 – modello per eventuale reclamo
graduatorie soprannumerari. 
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