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Circolare n.102
A.S.2024/2025

Al Personale Docentee A.T.A.

Agli Alunni

Ai Genitori

della Scuola Secondaria di 1° grado
Al DSGA

Al sito web

All’albo online

Amministrazione Trasparente

Atti amministrativi generali

OGGETTO: Servizio di vigilanza alunni - Scuola Secondaria di 1° grado.

Al fine di garantire agli alunni un efficiente servizio di vigilanza, si invitano - personale della scuola- alunni-
genitori ad osservare il seguente regolamento che viene pubblicato con i turni di vigilanza in vigore da
lunedi 04/11/2024:

e Il personale docente deve trovarsi a scuola 5 minuti prima dell’orario di inizio del proprio turno di
lavoro e attendera gli alunni per I’accoglienza.

e | docenti della scuola secondaria di 1° grado, attendono gli alunni nei punti di ritrovo per
accompagnarli in classe al suono della campanella.

e Glialunni, in attesa del suono della campanella, per motivi di sicurezza hon devono accalcarsi.

e Al suono della prima campanella, (ore 8.00), i docenti della 1° ora si dirigono, insieme agli alunni,
nelle proprie classi.

e | collaboratori scolastici devono vigilare le operazioni di ingresso, richiamando gli interessati al
rispetto delle norme comportamentali; tali richiami devono essere rivolti in modo pacato ed educato.
Qualora vi siano problemi, essi devono essere segnalati all’insegnante di classe. Devono essere
evitate in ogni caso discussioni e alterchi all’interno della scuola.

e | collaboratori scolastici in servizio nei piani devono disporsi in modo da vigilare sugli alunni fino
al loro accesso alle classi. Piano terra: n.5 unita, cosi distribuite: n.2 unita nel cortile esterno, n.2
unita nell’atrio d’ingresso e n.1 unita nel secondo atrio del piano per controllare i corridoi interni;
1° Piano: n.3 unita, cosi distribuite: n.1 unita nell’atrio vicino alle scale, n.2 unita nel secondo atrio
per il controllo dei corridoi interni.
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Per gli alunni che entreranno dopo, rispetto all’orario d’inizio delle lezioni, I’alunno/a € ammesso/a
in aula dal docente della prima ora solo se giunge con un ritardo massimo di 10 minuti. L’alunno/a
che arriva con un ritardo maggiore di 10 minuti dall’inizio delle lezioni, attendera la fine della prima
ora in bidelleria, per fare ingresso in aula all’inizio della seconda ora. In caso di reiterati ritardi (max.
5) saranno riportati sul RE e segnalati alle famiglie, dietro invito del docente coordinatore di classe,
I’alunno, il giorno successivo, verra ammesso solo se accompagnato da uno dei genitori.

Gli alunni sono tenuti, durante 1’entrata e nel percorso per raggiungere la propria aula, a mantenere
un comportamento ordinato e rispettoso. E severamente vietato: spingersi, correre, urlare, rivolgersi
in modo irriverente ai compagni e al personale.

Il collaboratore scolastico deve vigilare sul comportamento degli alunni e, se necessario, richiamarli,
al rispetto delle regole. Deve, altresi, segnalare al responsabile di plesso e al coordinatore della classe
interessata i comportamenti negativi ripetuti affinché vengano avvisate le famiglie. In ogni modo,
devono essere evitate discussioni e/o alterchi all’interno della scuola.

E’ vietato ai genitori accompagnare i propri figli all’interno dell’edificio scolastico se non
espressamente autorizzati e/o invitati.

Gli alunni all’inizio della prima ora, sono autorizzati a predisporre la lista per 1’acquisto dei panini.
Tale rilevazione deve essere espletata velocemente per non sottrarre tempo all’attivita didattica.
Prima dell’inizio della ricreazione, nel rispetto della scansione oraria predisposta dal Responsabile di
plesso, 2 alunni (a turno) si recheranno presso il punto di ristoro per 1’acquisto dei panini. Il tutto
deve svolgersi con ordine, seguendo rigorosamente la scansione oraria gia predisposta.

Dalle ore 10.40 alle ore 11.00 si svolgera la ricreazione negli spazi esterni. Gli alunni usciranno dalla
propria classe assieme al docente dell’ora che ne curera la vigilanza; le porte delle classi dovranno
restare chiuse. Pertanto, tutti i docenti in servizio alla terza ora (compresi i docenti di sostegno e i
docenti a disposizione) avranno il compito di vigilare su tutti gli alunni.

I collaboratori scolastici durante la ricreazione sospenderanno qualunque altra attivita e si
dedicheranno alla sorveglianza degli alunni. Ovviamente, la portineria non dovra rimanere
incustodita durante la ricreazione.

Al termine dellaricreazione, gli alunni rientreranno in classe ordinatamente.
Il cambio ora dei docenti deve avvenire celermente.

Onde evitare attese prolungate, sara il docente che ha la classe di fascia di eta superiore a spostarsi
per raggiungere quella di eta inferiore affidando la classe che lascia ad un collaboratore scolastico.

I collaboratori scolastici nel cambio ora devono trovarsi nei propri piani, sospendendo qualunque
altra attivita, per mettersi a disposizione dei docenti che devono effettuare il cambio.


mailto:tpic815003@istruzione.it
http://www.iccapuanapardo.edu.it/

ISTITUTO COMPRENSIVO "GIUSEPPE DI MATTEO™
Via Catullo n. 8 - 91022 Castelvetrano (TP)
Cod. Fisc. 81000310813 - Tel. / Fax Segr. (0924) 901100 - 528762
E - mail: {pic815003@istruzione.it
URL: www.iccapuanapardo.edu.it

e Durante il cambio dell'ora, gli alunni devono tenere un comportamento educato e responsabile, senza
lasciare mai la propria aula.

e La mensa si effettuera nelle giornate di lunedi e giovedi di ogni settimana, dalle ore 13.45 alle ore
14.45,

e Gli alunni si sposteranno dalle proprie classi nelle aule mensa con i docenti addetti alla vigilanza. |
collaboratori scolastici, durante il servizio mensa, sospenderanno qualunque altra attivita per vigilare
sugli alunni che si spostano alle aule mensa.

e Tutti gli alunni consumeranno il pasto dalle ore 13.45 alle 14.45; la prima mezz’ora saranno nelle
aule mense a loro dedicate, il rimanente tempo di mensa/interscuola si svolgera negli spazi esterni o

nelle aule, se le condizioni meteo sono avverse, con la vigilanza dello stesso docente. E severamente

9
4

e Tutti gli alunni rientreranno nelle proprie classi alle ore 14.45 per I’inizio delle attivita didattiche
pomeridiane.

e In caso di condizioni meteorologiche avverse, anche il primo intervallo/ricreazione, a seguito di
comunicazione del responsabile di plesso, si svolgera all’interno delle proprie aule.

e Anche durante intervallo. & severamente vietato agli alunni spostarsi da un piano all’altro.
e | docenti in servizio all’ultima ora hanno il compito di vigilare sull’uscita degli alunni.

e Nelle giornate di martedi, mercoledi, venerdi (ore 13.45) e nelle giornate di lunedi e giovedi (ore
17.00 solo per le classi a tempo prolungato), al suono della campanella, i docenti accompagneranno
gli alunni fino ai cancelli d’uscita.

e | collaboratori scolastici vigileranno sugli alunni durante 1’uscita.

e Gli alunni non autorizzati all’uscita autonoma, in assenza del genitore o del delegato, verranno
accompagnati dal docente in bidelleria.

e Il transito dei veicoli all’interno del piazzale é severamente vietato per motivi di sicurezza.

In tema di responsabilita € opportuno ricordare che gli alunni sono affidati ai docenti per tutto il tempo di
permanenza a scuola. | docenti hanno quindi la potesta e la responsabilita di mettere in atto tutto cio che
possa ragionevolmente prevenire il verificarsi di un danno.
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Di seguito prospetto con turni di vigilanza dei docenti, in vigore dal 04/11/2024

Lunedi Martedi | Mercoledi Giovedi Venerdi
DOCENT]I - - - - -

intervallo | mensa | intervallo | intervallo | intervallo | mensa | intervallo
Ardizzone Marica 2A dl 2A 3A
Biondo Nino 3G 3F 2F 1D
Calvino Maria d 2A
Cataldo Pasqua Maria L. 2B 3B 3B 1G 2B
Cudia Maria Grazia 1D D 3D 3D
D’ Antoni Francesca 1D
Daidone Lucia Emilia 1B 2E 3B 1B
Errante Maria Teresa 2A 2B 1A
Fratello Caterina 2G 2C 1F 2G
Gancitano Giovanna 1B di 2D 2E
Genco Gaspare 2B d2 1E 1H
Genova Carlo 3D 3D 2F 1C 3B
Giammarinaro Vito D D
Giunta Maria D
Gucciardo Elisabetta 3G d3 2C
Guzzo Rosario d4 1G 2G 1E
La Barbera Ivana 1C 1C 3A 3E 1C
La Cascia Rosanna 3A 1B
La Rosa Antonella 2F 1D D dmarzo
Lo Piano Rametta 1G 1F 1G
Giovanna
Mangiore Cinzia 1E 3E 2G
Mecca Antonina 3B 2D 2D 2A
Mineo Dalila d123
Morsellino Sonia 2A
Panicola Roberta 3F D
Passerini Giuseppa Alba 3E 3A 1B 2F
Passerini Piera Maria d2 1C 3G 2C
Pellicane Vincenza 3C 3C 3G 3C 3F
Piazza Simone 2C 1H
Raccagna Antonio di12
Ragolia Anna Chiara 1F 3F 1D d3
Randazzo Patrizia G. D 2E
Risalvato Ginetta 1E 1A 3G
Rizzo Lara 1A 1A 1A 3G
Russo Adalberto 2D 1G 3F
Santangelo Laura V. 3C 1H 3C 3C 3C
Sciuto Paola 1H 2B
Sicilia Katia 2F
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Signorello Valentina 2G d4 kD)

Sillitto Maria 2F D

(Barone Monica)

Simone Giorgio 2E 1E

Spallino Antonina d 2E 3A
Stallone Beatrice 3G d

(Simone Vitalba)

Traina Davide d3 2C 1H 2D
Tramonte Graziella 3E 3E 1F 3E 1F
Triolo Giulia 2G 2F 2G 3E

Gli insegnanti di sostegno svolgeranno la vigilanza in base al proprio orario di servizio.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Anna Vania Stallone
firmato digitalmente

Firmato da:
STALLONE ANNA VANIA

@ Codice fiscale: STLNVN61B65L331X
04/11/2024 15:18:45
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