
 
Circolare n.127 
A.S. 2026/2027 

A tutto il personale docente 
Al Personale ATA 

Al DSGA 
Al sito web 

All’albo online 
 

 

Oggetto: Nuove indicazioni operative per l'inoltro delle istanze tramite "Sportello Digitale 

Si comunica a tutto il personale docente che l'Ufficio Personale sta provvedendo all'aggiornamento e 
all'ottimizzazione del sistema di gestione delle richieste di assenza tramite l'applicativo "Sportello 
Digitale". 

A seguito di tale aggiornamento, nei prossimi giorni verranno modificate le modalità di inserimento e le voci 
di menu disponibili sul portale: 

1.​ Modifica del precedente percorso:​
Alcune istanze non saranno più visibili né utilizzabili dal consueto percorso: 

○​ Sportello Digitale  Nuova istanza. →

2.​ Attivazione del nuovo percorso per la richiesta assenze:​
Tutte le richieste relative alle assenze, non più disponibili in “Nuova istanza”, dovranno essere 
inoltrate esclusivamente selezionando la nuova voce all'interno della sezione dedicata alle 
informazioni personali: 

○​ Sportello Digitale  INFORMAZIONI PERSONALI  Richiesta assenze. → →

Si invita il personale a prestare la massima attenzione alla nuova procedura operativa al momento della 
trasmissione delle istanze. 

Il personale dell'Ufficio Segreteria resta a disposizione per eventuali chiarimenti o supporto tecnico 
nell'utilizzo delle nuove funzionalità. 

 
 La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Anna Vania Stallone 
firmato digitalmente 
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